Guatemala, 31 dej
Informe de activida

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura |

Su despacho ‘

Respetable Sefior Viceministro:

lio de 2018
es 7-2018

Tak’ulu’ jun nimaldj rutziljawﬁch chupam re jun q’ij re’, ninrayb’ej chi ri Ajaw xtusipaj saqil

chupam ri asamaj (Kagchikel) Reciba saludos en este dia, esperando que el Cread
sabiduria en sus actividades.|

or le brinde

De la manera més atenta y respetuosa me dirijo a usted con el propésito de presentarlel mi informe

de actividades mensual conforme lo estipulado en el contrato administrativo 671-201

8, aprobado

mediante el Acuerdo Ministerial No. 33-2018 por Servicios Técnicos, correspondiente -al mes de
julio de 2018 y para el cobro de mis honorarios, presento la factura serie “A” numero 00073.

Actividades realizadas:

1. Se apoy6é en la organizacién del sistema de archivos fisicos y digital de expedientes de
Liquidacién de la Direccién Técnica de Vinculacion Institucional, correspondiente al mes de

julio del presente ejercicio fiscal.

2. Se dio seguimiento a los formularios de pedido entregados a la Unidad de Compras de la
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, para garantizar la

contratacién de servicios y adquisicién de insumos, utilizados en el mes de ju
actividades de la Direccién Técnica de Vinculacién Institucional.

io, para las

3. Se apoy6 a las Jefaturas de la Direccién Técnica de Vinculacién Institucional en los procesos

administrativos; listados, oficios, llamadas y archivos.

4. Se apoy6 y particip en actividades convocadas por la Direccion General de¢ Desarrollo

Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, durante el mes de julio de 2018.




Resultados obtenidos:

1. Organizado el sistema de archivos fisicos y digital de la Direccion Técnica de Vinculacion
Institucional de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,
correspondiente al mes de Julio del presente gjercicio fiscal.

2. Adquiridos los servicios e insumos solicitados por medio de formularios de pedido para el
cumplimiento de las actividades del mes de julio de 2018, de la Direccién |Técnica de
Vinculacién Institucional de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de

las Culturas.

3. Jefaturas de Direccién Técnica de Vinculacién Institucional de la Direccién |General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, ejecutaron sus actividades programadas
para el mes de julio de 2018, para lo cual fueron apoyadas con la elaboracién y seguimiento de
documentos administrativos.

4. Socializada la informaci6n adquirida en las actividades convocadas por la Direccion General
de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, al equipo de la Direcciéw Técnica de
Vinculacién Institucional.
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